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ZAPYTANIE OFERTOWE NR APP/456/FS246/2023

Zapytanie ofertowe jest realizowane w ramach projektu pn. ,,openCARDIO - bank otwartych danych naukowych
nt. diagnostyki i leczenia choréb uktadu krazenia” (kod FS246)

I. ZAMAWIAJACY

Warszawski Uniwersytet Medyczny Osoby do kontaktu z Wykonawcami

ul. Zwirki i Wigury 61 Olga Dzikowska-Diduch

02-091 Warszawa e-mail: olga.dzikowska-diduch@wum.edu.pl
REGON: 000288917 Klinika Choréb Wewnetrznych i Kardiologii z
NIP: 525-00-05-828 Centrum Diagnostyki i Leczenia Zylnej Choroby

Zakrzepowo Zatorowej
[w kwestiach merytorycznych]

Beata Boska- Adamczyk, Tel. (+48 22) 57 20 051
e-mail: beata.boska-adamczyk@wum.edu.pl;
Dziat Projektéw Naukowych

[w kwestiach formalnych]

Wioletta Korcz, Tel. (+48 22) 572 09 92
e-mail: wioletta.korcz@wum.edu.pl
Dziat Projektéw Naukowych

[w kwestiach formalnych]

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie niniejszego zamodwienia prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania
zamowien publicznych bez stosowania przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych w Warszawskim
Uniwersytecie Medycznym, wprowadzonego Zarzagdzeniem Kanclerza nr 1/2021 z dnia 18.01.2021 r. znajdujacego
zastosowanie w przypadkach, dla ktérych na podstawie art. 2 ust 1.pkt. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
Prawo zamowien publicznych przepisdw ww. ustawy nie stosuje sie. Zamdwienia o wartosci netto przekraczajacej
kwote 50 000,00 zt do 130 000,00 zt.

1Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

KOD CPV: Kod CPV: 79952000-2 — ustugi w zakresie organizacji imprez

Zamawiana ustuga dotyczy zapewnienia kompleksowej obstugi technicznej, logistycznej i informatycznej
Konferencji promujacy projekt i obejmuje nastepujacy zakres zadan:

1. Termin: 24-25.11.2023 r. (2 dni).

2. Zakres zamodwienia: Kompleksowa obstuga techniczna (Zamawiajgcy udostepni sygnat audiowizualny i tgcze
internetowe. Zamawiajacy zapewnia system projektoréw, system nagtosnienia i mikrofony), logistyczna
i informatyczna Konferencji promujacej projekt. Do gtdwnych zadan naleze¢ bedzie:

1.1. Rejestracja uczestnikdw Konferencji drogg elektroniczng przed i w czasie Konferencji poprzez strone
internetowg konferencji, obstuga recepcji z przygotowaniem i wydawaniem identyfikatorow oraz materiatow
konferencyjnych dla wszystkich uczestnikow obecnych na wydarzeniu.

1.2 Opracowanie i wdrozenie regulaminu uczestnictwa w Konferencji, w tym formularzy zgtoszeniowych,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, a w szczegélnosci z zakresu ochrony danych osobowych (jako
administrator danych osobowych uczestnikéw Konferencji), dostepnych na stronie internetowej konferencji
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1.3. Zapewnienie wszelkich informacji dotyczacych organizacji konferencji oraz obstuga korespondencji
z zaproszonymi gos¢mi, w tym dotyczacej ich przyjazdu i zakwaterowania

1.4 Zapewnienie transportu dla najwazniejszych gosci (maksymalnie 5 osdb) na miejscu - przejazdu lokalnego
na trasach: z lotniska Warszawa Okecie do hotelu (potozonego w odlegtosci maksymalnie do 10 km od siedziby
Zamawiajacego), z hotelu do Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego oraz z WUM na lotnisko Warszawa
Okecie.

1.5. Zapewnienie wszelkich informacji dotyczacych organizacji konferencji oraz obstuga korespondencji
z wyktadowcami wydarzenia w tym dotyczacej ich przyjazdu i zakwaterowania

1.6. Zapewnienie transportu dla wyktadowcow (maksymalnie 25 osdb) na miejscu - zawierajgcego koszty
przejazdu lokalnego z dworca PKP Warszawa Centralna do hotelu, z hotelu do Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego oraz z WUM na dworzec PKP Warszawa Centralna.

1.7. Przygotowanie i prowadzenie strony internetowej Konferencji.

1.8. Szeroka promocja Konferencji (media, strona internetowa, czasopisma medyczne): w co najmniej
3 wydawnictwach medycznych, na pierwszych 10 stronach, o wielkosci nie mniejszej niz % strony A4.
Dodatkowo, posty o wydarzeniu w co najmniej 3 kanatach mediéw spotecznosciowych np. LinkedIn, Twitter,
Facebook

1.9. Przygotowanie i wydanie materiatéw konferencyjnych, w tym programu Konferencji.

1.10.Przygotowanie dla uczestnikéw Konferencji - wytacznie w wersji ,on-site” broszur informacyjno-
promocyjnych zawierajgcych program oraz identyfikatory ze smyczg i dtugopis.

Ponadto ustuga obejmowac bedzie:

A. Organizacja Konferencji ,on-site”. Zamawiajgcy udostepni sygnat audiowizualny i tgcze internetowe.
Zamawiajacy zapewnia system projektoréw, system nagtosnienia i mikrofony.

1. Aranzacja obiektu i sal wyktadowych dla potrzeb Konferencji:

-dekoracja kwiatowa w tym minimum 6 koszy o wysokosci nie mniejszej niz 55 cm, szerokosci nie mniejszej
niz 55 cm i gtebokosci nie mniejszej niz 55 cm;

-bannery (minimum 3, o facznej powierzchni nie mniejszej niz 12m2) z layoutami konferencji,
-wypozyczenie 6 foteli dla prelegentéw i panelu,

-oswietlenie architektoniczne.

2. Zakup, spakowanie i dystrybucja materiatéw konferencyjnych wraz z pakietami konferencyjnymi.

B. Organizacji Konferencji w wersji ,,on-line”. Zamawiajgcy udostepni sygnat audiowizualny i tgcze
internetowe. Zamawiajgcy zapewnia system projektorow, system nagtosnienia i mikrofony.

1. Stworzenie mechanizmu dostepu do zawartosci Konferencji po zalogowaniu uczestnika poprzez strone
internetowa konferencji i utrzymanie jej funkcjonowania przez minimum 3 miesigce(25.02.2024) od
zakoniczenia konferenciji.

2. Zapewnienie interaktywnego udziatu uczestnikéw Konferencji ,,on-line” z mozliwoscig zdawania pytan
lub komentarzy poprzez ,chat”, do ktérego majg dostep prowadzacy sesje poprzez strone internetowg
konferencji. Stworzenie mozliwosci gtosowania poprzez aplikacje mobilne na pytania zadawane w trakcie
wyktaddéw z informacjami o sposobie pobrania aplikacji i gtosowania na stronie internetowej konferencji.

Liczba uczestnikéw: 150 oséb oraz dodatkowo goscie i wyktadowcy ok. 30 (w wersji ,on-site”), 300-450 oséb
(w wersji ,,on-line”).

Miejsce i forma odbycia Konferencji: stacjonarnie — Centrum Dydaktyczne Warszawskiego Uniwersytetu
Medycznego, ul. Ks. Trojdena 2a, 02-109 Warszawa, oraz w wersji on-line.

Planowany harmonogram konferencji:

24 listopada 2023 r.

Od 12:00 obstuga prelegentdw i najwazniejszych gosci zwigzana z ich przyjazdem
16:00 montaz w miejscu realizacji ustugi, sprawdzenie sprzetu.

25 listopada 2023 r.
7:00 montaz w miejscu realizacji ustugi, sprawdzenie sprzetu.
8:00 gotowosc¢ techniczna/ obstuga prelegentdw i najwazniejszych gosci /rejestracja uczestnikow
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9:00 poczatek konferencji/wystgpienia gosci

9:00 — 16:00 prezentacje (przewidziane sg przerwy kawowe/ lunch)

- obstuga prelegentdw i najwazniejszych gosci zwigzana z ich wyjazdem
16:00 -18:00 demontaz

Uwaga: Uczestnicy nie ponoszg zadnych kosztow zwigzanych z udziatem w powyzszych zadaniach. Wszystkie
Swiadczenia wynikajace z ww. opisu Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie.

Wykonawca nie ponosi i nie ujmuje w kalkulacji zadnych kosztéw zwigzanych z zakwaterowaniem, wyzywieniem,
najmem sali oraz wynagrodzeniem prelegentow.

Wykonawca przygotuje harmonogram prac, wizualizacje wydarzenia, oprawe graficzng oraz oznakowanie
wszystkich materiatéw w uzgodnieniu z Zamawiajacym. Wykonawca odpowiada za catg koordynacje wydarzenia,
w tym przede wszystkim za sprawno$¢ obstugi technicznej, logistycznej i informatycznej. Wykonawca zaangazuje
koordynatora odpowiedzialnego za prawidtowa realizacje zadania i koordynacje przebiegu gtéwnego wydarzenia
oraz minimum 4 osoby obstugujgce konferencje w tym przynajmniej jedng z jezykiem angielskim.

Niezbedne informacje Zamawiajgcy bedzie przekazywat na biezgco. Strony zobowigzujg sie do biezgcej wspotpracy
w dobrej wierze i podejmowania wszelkich czynnosci wymaganych dla zapewnienia prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.

Wszystkie materiaty powstate w ramach realizacji zamdéwienia muszg zawiera¢ informacje o zrédle
otrzymanych S$rodkéw finansowych przez Zamawiajgcego. Informacje takie powinny zawierac
odpowiednie oznakowanie zgodnie z wymogami projektowymi i rozporzadzeniem Wykonawczym
Komisji (UE) nr 821/2014. Informacje w sprawie prawidtowego oznaczenia zawarte sg w dokumencie -
Podrecznik wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdéjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji. Materiaty/ prezentacje w wersji elektronicznej muszg spetnia¢ kryteria
dostepnosci, ktére Wykonawca jest zobowigzany wykonac¢ zgodnie z wytycznymi WCAG 2.1 AA.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy oczekuje wykonania catosci ustugi w terminie 24-25 listopada 2023 r.

V. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

O udzielenie zamdwienia mogg ubiegad sie Oferenci, ktorzy spetniajg tacznie warunki:

1) Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie konieczne do realizacji zamodwienia
tj. w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali nalezycie co najmniej 3 ustugi polegajace na organizacji
konferencji lub innych wydarzen o oficjalnym charakterze (np. kongresy, gale/seminaria) dla co najmniej
100 osdéb o wartosci powyzej 50 000 PLN kazda, w tym z wykorzystaniem technik komunikacji zdalnej.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia
do oferty Oswiadczenia oraz wykazu ustug wraz ze stosownymi dokumentami (np. listy referencyjne).
2) Dysponujg minimum 1 osobg, ktdra posiada doswiadczenie w zakresie koordynacji kompleksowej
organizacji konferencji lub innych wydarzen o oficjalnym charakterze (np. kongresy, gale/seminaria).
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca jest zobowigzany do zataczenia
do oferty stosownego Oswiadczenia.
3) Posiadajg uprawnienia oraz niezbedne pozwolenia do wykonania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia
do oferty, stosownych dokumentéw lub Oswiadczenia
4) Dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdéwienia.
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W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca jest zobowigzany do zatjczenia
do oferty stosownego Oswiadczenia.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni sg Wykonawcy w stosunku do ktorych zachodzg powigzania
kapitalowe lub osobowe, przez co rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajacym czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni sg Wykonawcy, ktérzy podlegajg wykluczeniu na postawie
art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego $rodkéw ograniczajgcych w
zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1),
dalej: rozporzadzenie 833/2014, w brzmieniu nadanym rozporzadzeniem Rady (UE) 2022/576 w sprawie
zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego $rodkéw ograniczajagcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE nr L 111 z 8.4.2022, str. 1), dalej rozporzadzenie 2022/576,
tj. Zamawiajacy wyklucza udziat w postepowaniu:

a) obywateli rosyjskich lub oséb fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw z siedzibg
w Rosji,

b) 0sob prawnych, podmiotéw Ilub organdéw, do ktérych prawa wilasnosci bezposrednio
lub posrednio w ponad 50 % nalezg do podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) niniejszego punktu;

c) 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organéw dziatajagcych w imieniu lub pod
kierunkiem podmiotu, o ktérym mowa w lit. a) lub b) niniejszego punktu,

d) w tym podwykonawcow lub dostawcdw, w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% wartosci
zamowienia.

3. Z udziatu w postepowaniu ofertowym wykluczeni s Wykonawcy ktérzy podlegajg wykluczeniu na postawie

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022 r. poz. 853)
z postepowania o udzielenie zamodwienia, tj. Zamawiajgcy wyklucza:

a) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

b) Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r.
0 przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593
i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okresSlonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym
od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na
liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy,

c) Wykonawce, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot
wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat
wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu
srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

4. W celu wykazania braku istnienia podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie przedmiotowego
zamowienia, o ktorych mowa w pkt 1 powyzej, Wykonawca powinien wraz z ofertg ztozy¢ oswiadczenie
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wtasne zawarte w czesci ,,Oswiadczenie o braku powigzan z Zamawiajgcym” Zatgcznika nr 1 do Zapytania

ofertowego.

Oferte Wykonawcy wykluczonego uwaza sie za odrzuconag.

VII. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT

1. Oferty Wykonawcéw, przygotowane zgodnie z wymaganiami okreslonymi w punkcie V niniejszego Zapytania
Ofertowego, nie podlegajgce wykluczeniu zgodnie z punktem VI niniejszego Zapytania Ofertowego zostang
ocenione wedtug nastepujgcych kryteriow:

KRYTERIUM OCENY
OFERT

WAGA
PUNKTOWA

OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO KRYTERIUM
OCENY OFERT

Cena catkowita
brutto

100

Kryterium ,,Cena catkowita brutto” Zamawiajgcy dokona oceny na podstawie
informacji podanych przez Wykonawce w Formularzu oferty, stanowigcym
Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Na Cene catkowitg brutto sktada sie wynagrodzenie stanowigce sume wszystkich
kosztow za wykonanie przedmiotu zamodwienia w petnym jego zakresie zgodnie
z Opisem Przedmiotu Zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ cene netto, majacg zastosowanie stawke
podatku VAT i warto$¢ brutto, zaokraglone do dwdch miejsc po przecinku przy
zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania liczb. Prawidtowe ustalenie
podatku VAT nalezy do obowigzku Wykonawcy. Wykonawcy zagraniczni, ktorzy,
na podstawie odrebnych przepisdéw, nie sg zobowigzani do uiszczenia podatku
w Polsce. podaja tylko cene netto. Dla celéw poréwnania ofert Zamawiajgcy
doliczy do przedstawionej ceny ofertowej netto Wykonawcéw zagranicznych,
kwote naleznego (obcigzajgcego Zamawiajgcego z tytutu realizacji umowy) podatku
od towarow i ustug oraz ewentualnego cta, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢
zgodnie

z obowigzujacymi przepisami.

Cena catkowita brutto jest ceng ostateczng obejmujaca wszystkie koszty

i sktadniki cenotwdrcze zwigzane z realizacjg przedmiotu zamdwienia.
Wykonawca zobowigzany jest uwzgledni¢ w cenie oferty wszystkie koszty
niezbedne do prawidtowego, petnego i terminowego wykonania przedmiotu
zamowienia, wynikajgce z warunkow i obowigzkéw okreslonych w Zapytaniu
ofertowym, jak i wtasnej wiedzy i doswiadczenia.

Cena za oferowany przedmiot zaméwienia moze by¢ tylko jedna, nie dopuszcza
siewariantowosci cen.

Do poréwnania ofert pod uwage brana bedzie cena oferty brutto w PLN.

Jezeli Wykonawca okresli cene w walucie innej niz PLN, Zamawiajacy jako kurs
przeliczeniowy waluty przyjmie $redni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP),
ktory jest dostepny pod adresem www.nbp.pl opublikowany w dniu opublikowania
niniejszego Zapytania ofertowego.

Wartos$¢ punktowa w niniejszym kryterium obliczana bedzie w sposdb nastepujacy:
K cena = cena brutto najtaniszej oferty/cena brutto badanej oferty x 100 pkt.

Oferta moze otrzymac za kryterium ,,Cena catkowita brutto” maksymalnie 100

punktow.

2.  Punktacja bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej
zasady zaokraglania liczb.
3.  Zanajkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra zostata ztozona przez Wykonawce

niepodlegajgcego wykluczeniu

z udziatu w postepowaniu, ktdra spetnia wymagania okreSlone

dla przedmiotu zamdwienia oraz ktdra w toku oceny uzyska najwyzszg liczbe punktow.
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W sytuacji, gdy Zamawiajgcy nie bedzie mégt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to,
ze dwéch lub wiecej Wykonawcdw w ramach przedmiotu zamowienia przedstawi takg samg cene,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy
sktadajacy oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

W przypadku Wykonawcdw, ktérzy we wskazanym terminie ztozyli oferty, ale nie zawierajg one wymaganych
dokumentdéw i oswiadczen lub ztozone dokumenty i oswiadczenia sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza
wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia brakujgcych dokumentow lub
oswiadczen, ich uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie
wskazanym, chyba ze mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta
Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie postepowania. Niedotrzymanie przez
Wykonawce wskazanego przez Zamawiajagcego terminu bedzie skutkowa¢ odrzuceniem oferty.
Uzupetnieniom, poprawie lub wyjasnieniom podlegajg jedynie braki lub btedy o charakterze formalnym.
Nie dopuszcza sie mozliwosci zmiany warunkéw ztozonej oferty.

Vill. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

1)
2)
3)

Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta.

IX. MIEJSCE DOSTAWY UStUGI

Konferencja bedzie realizowana ,on-site”i ,on-line” konferencja i studio konferencyjne bedzie sie miescic¢
w Auli Centrum Dydaktycznego Warszawskiego Uniwersytetu Medycznego, ul. Ks. Trojdena 2a,
02-109 Warszawa.

X. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

[ERN

H W N
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Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w odpowiedzi na konkurs ofert APP/456/FS246/2023.
Oferta powinna by¢ sporzgdzona zgodnie z postanowieniami niniejszego zaproszenia.

Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim.

Oferta powinna by¢ sporzadzona wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego.
Oferte wraz z zatacznikami nalezy sktada¢ w formie elektronicznej (posta¢ elektroniczna opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym (e-dowdd) lub w postaci skanu dokumentu podpisanego przez osoby uprawnione
do reprezentowania Wykonawcy. Zamawiajgcy w celu weryfikacji osdb uprawnionych do reprezentacji
Wykonawcy pobierze odpisy z wifasciwych rejestréw samodzielnie, w formie elektronicznej
z ogdlnodostepnych baz danych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Oferta musi by¢ oznaczona znakiem sprawy, tj.: APP/456/FS246/2023.

Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci opisu przedmiotu zamdwienia. Tres¢
wszystkich zapytan zostanie zamieszczona w bazie konkurencyjnosci. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do nie udzielania odpowiedzi na pytania Wykonawcow, ktére wptyng do Zamawiajgcego na mniej niz 3 dni
kalendarzowe przed dniem otwarcia ofert.

XI. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
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Oferty nalezy ztozy¢ nie pdzniej niz do 30.08.2023 r. do godz. 17:00.

Liczy sie data wptywu oferty.

Oferty nalezy sktadaé za posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl w pliku zabezpieczonym przed edycjg np. pdf
Prosimy oznaczy¢ oferte wpisujac nr : APP/456/FS246/2023.

Zamawiajagcy moze zazgda¢ dostarczenia oryginatu oferty/zatgcznikow i innych dokumentéw
potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu w terminie nie pdzniejszym niz do dnia
wykonania ustugi.

Oferty ztozone w wersji papierowej, przestane poza baza konkurencyjnosci lub po terminie nie beda
podlegaty ocenie.

Wykonawca przed uptywem terminu do sktadania ofert ma prawo:

wycofa¢ oferte - powiadomienie o wycofaniu musi by¢ wprowadzona wg takich samych zasad jak sktadana
oferta tj. w tytule wpisujac ,, WYCOFANIE”,

zmieni¢ oferte - powiadomienie o wprowadzeniu zmian musi by¢ wprowadzona wg takich samych zasad
jak sktadana oferta tj. w tytule wpisujgc ,ZMIANA”.

XII.OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

Na potrzeby niniejszego postepowania Wykonawca na druku Formularza ofertowego stanowigcego Zatacznik
nr 1 do zaproszenia, , zobowigzany jest podac tgczng cene ofertowg netto, kwote podatku VAT oraz cene z VAT.
W cenie ofertowej Wykonawca zobowigzany jest ujg¢ wszystkie przewidywane koszty zwigzane z realizacjg
zamowienia, w tym podatek VAT naliczony zgodnie z obowigzujgcymi przepisami oraz wszystkie inne koszty
wynikajgce z zapisdw zaproszenia, bez ktérych realizacja zamdwienia nie bytaby mozliwa.
Cena bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku przy zachowaniu matematycznej zasady zaokraglania
liczb.
Jezeli Wykonawca okresli cene w walucie innej niz PLN, Zamawiajacy jako kurs przeliczeniowy waluty przyjmie
Sredni kurs Narodowego Banku Polskiego (NBP), ktory jest dostepny pod adresem www.nbp.pl opublikowany
w dniu wystania niniejszego Zapytania ofertowego.
Ceny okreslone przez Wykonawce zostang ustalone na okres waznosci umowy i nie bedg podlegaty zmianom,
z zastrzezeniem postanowien zawartych w umowie.
Zamawiajacy w celu ustalenia czy oferta zawiera razgco niska ceng w stosunku do przedmiotu zamdwienia
zwréci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw oferty
majacych wptyw na wysokosé ceny. Cene mozna uznaé za razgco niska, jezeli jest nizsza o co najmniej 30%
od szacowanej wartosci zamowienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert nie
podlegajacych odrzuceniu. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny, spoczywa na
Wykonawcy.
Zamawiajacy w toku badania i oceny ofert moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasniern dotyczgcych tresci
ztozonych ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien
potwierdzi, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

Xl1l. WYBOR WYKONAWCY | SPOSOB OGtOSZENIA
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Zamawiajacy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow,

na podstawie kryteriéw oceny ofert okreslonych w niniejszym zaproszeniu.

Informacja o wyniku postepowania zostanie umieszczona na stronie Bazy Konkurencyjnosci Funduszy
Europejskich https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl niezwtocznie po wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Jezeli Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia
publicznego lub wykonania zlecenia, Zamawiajgcy moze wybrac oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

Zamawiajacy odrzuci oferte, gdy ta zostata ztozona po terminie sktadania ofert, nie spetnia warunkow
udziatu w postepowaniu, jest niekompletna, tj. nie zawierajgcg wymaganych oswiadczen i dokumentdw,
zawiera razgco niska cene, zawiera nieprawdziwe dane lub jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego.

XIV. WARUNKI ZMIANY UMOWY ZAWARTEJ] W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany umowy zawartej z wybranym w toku postepowania
Wykonawcg, w przypadku wystgpienia jednej z okolicznosci wymienionych ponizej, z uwzglednieniem
podawanych warunkoéw ich wprowadzenia:

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

Termin lub zakres umowy mogg ulec zmianie w nastepujgcych sytuacjach:

a) W przypadku wystgpienia sity wyzszej, tj. zdarzenia nadzwyczajnego i zewnetrznego, na ktérego
wystgpienie i trwanie Zamawiajacy lub Wykonawca nie majg wptywu oraz ktéremu nie byli w stanie
zapobiec pomimo dotozenia nalezytej starannosci. W takim przypadku termin realizacji Umowy
zostanie wydtuzony o czas wystgpienia przypadku sity wyzszej oraz usuwania jego skutkéw;

b) W przypadku wystgpienia okolicznosci niezaleznych od Wykonawcy Ilub Zamawiajgcego,
pod warunkiem, ze zmiana ta wynika z okolicznosci, ktorych Wykonawca lub Zamawiajgcy nie mogli
przewidzie¢ na etapie publikacji Zapytania ofertowego lub sktadania oferty i nie jest przez nich
zawiniona. Termin realizacji Umowy zostanie wydtuzony o czas niezbedny do eliminacji okolicznosci,
za ktére Zamawiajacy lub Wykonawca nie odpowiadaja;

c) W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w projekcie Zamawiajgcego wymagajacych akceptacji
Instytucji Finansujacej. W takim przypadku termin realizacji zamdwienia moze zostaé wydtuzony o czas
odpowiadajacy okresowi od ztozenia wniosku o zmiane projektu przez Zamawiajgcego do czasu
akceptacji zmian przez Instytucje Finansujaca.

d) W przypadku, gdy koniecznos¢ zmiany wynika¢ bedzie z przebiegu prac w ramach projektu

Zamawiajacego. W zwigzku z realizacja zamowienia w ramach szerszego projektu Zamawiajgcego,

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wydtuzenia okresu realizacji przedmiotu zamodwienia,

w przypadku, gdy konieczno$¢ zmiany wynika¢ bedzie z przebiegu prac w ramach projektu,

tj. w przypadku koniecznosci wydtuzenia etapow projektu, w realizacje ktérych Wykonawca jest

zaangazowany, lub nieosiggniecia kamieni milowych etapu projektu,.

Wynagrodzenie Wykonawcy okreslone w umowie moze ulec zmianie w nastepujgcych przypadkach:

a) W przypadku zmiany regulacji prawnych obowigzujacych w dniu ztozenia oferty przez Wykonawce
lub podpisania umowy, ktéra bedzie wnosita nowe wymagania co do sposobu realizacji jakiegokolwiek
tematu ujetego umowa.

Inne zmiany:

a) W przypadku zmiany regulacji prawnych obowigzujacych w dniu ztozenia oferty przez
Wykonawce lub podpisania umowy, ktdra bedzie wnosita nowe wymagania co do sposobu realizacji
jakiegokolwiek tematu ujetego umowg;

b) W przypadku otrzymania decyzji Instytucji Finansujgcej j lub Instytucji Zarzadzajgcej Programem
zawierajgcej zmiany zakresu zadan, termindw realizacji czy tez ustalajgcej dodatkowe postanowienia,
do ktérych Zamawiajgcy zostanie zobowigzany.

Warunki zmian:
a) Inicjowanie zmian — na wniosek Wykonawcy lub Zamawiajacego;
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b) Forma zmian —aneks do umowy z Wykonawcg w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

XV. UNIEWAZNIENIE LUB ZAMKNIECIE POSTEPOWANIA

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia lub anulowania postepowania, w catosci lub
w czesci, na kazdym jego etapie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty lub nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktdrg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

c) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajacg udzielenie
zamowienia przy poszanowaniu zasady uczciwej konkurencji i rownego traktowania wykonawcow
lub obowigzujgcych przepiséw prawa;

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamoOwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna byto przewidzie¢ w momencie
publikacji Zapytania ofertowego.

2) Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wzgledem Zamawiajgcego w przypadku skorzystania przez
niego z ktoregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim

3) O

uniewaznieniu lub zamknieciu postepowania Zamawiajgcy poinformuje na stronie Bazy

Konkurencyjnosci Funduszy Europejskich https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

XVI. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1) Informacje o terminie i sposobie realizacji zadan: scisSle wedtug wskazan Kierownika Projektu, zgodnie
z harmonogramem realizacji zadan projektowych.

2) Informacje o sposobie ptatnosci: na podstawie zawartej z Zamawiajgcym umowy oraz przedktadanej
faktury i protokotu zaakceptowanych pod wzgledem merytorycznym przez Kierownika Projektu,
wskazujgcych zakres wykonania zlecenia.

3) Wzér umowy stanowi Zatacznik nr 2.

XVII. KLAUZULA INFORMACYINA DOT. ART. 13 ORAZ ART. 14 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU
EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 (RODO)

1. Zamawiajacy informuje Panig/Pana, ze:

a)
b)

c)

d)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktérym mozna sie kontaktowac:
adres e-mail: iod@wum.edu.pl, tel.: +48 22 57 20 320.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w celu otrzymania
informacji handlowych niezbednych dla oszacowania przedmiotu zamdwienia, zgodnie z przepisami
ustawy o zamoéwieniach publicznych lub zawarcia umowy w wyniku niniejszego postepowania
o udzielenie zamédwienia.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z wypetnieniem obowigzkéw prawnych, w tym niezbednych dla ustalenia, dochodzenia lub obrony
roszczen, a takze wynikajacych z obowigzku archiwizacji w oparciu o obowigzujgce przepisy.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO do celéw
wynikajgcych z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora lub przez
strone trzecig, w szczegdlnoSci poprzez prowadzenie dziatan analitycznych, statystycznych,
promujacych dziatalno$¢ Administratora.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja prowadzonego postepowania w oparciu o wewnetrzne regulacje, postanowienia
ustawy prawo zamdwien publicznych, wytyczne programow operacyjnych, krajowych, regionalnych,
jak rowniez w oparciu o postanowienia zawieranych uméw o dofinansowanie.
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g) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia niniejszego
postepowania lub okreslonego postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
lub zasady oraz wytyczne dot. przechowywania i archiwizacji dokumentacji projektowej przekraczaja
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy lub okres wskazany w dokumentach
programéw operacyjnych krajowych, regionalnych, jak i w zawieranych umowach o dofinansowanie.

h) Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem formalnym, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

i) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

j) Posiada Pani/Pan:

e na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1 ;

e na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO2 ;

e prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO.

k) Nie przystuguje Pani/Panu: w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych; prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO.

2. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze Wykonawca ubiegajac sie o udzielenie niniejszego zamdwienia
jest zobowigzany do wypetnienia obowigzku informacyjnego przewidzianego w art. 13 lub 14 RODO
wzgledem osdéb fizycznych, ktérych dane osobowe Wykonawca bezposrednio lub posrednio pozyskat i ktorych
dane przekaze Zamawiajgcemu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktédrych mowa w
art. 14 ust. 5 RODO lub zgodnie z art. 13 ust. 4 RODO, osoba fizyczna, ktdérej dane dotycza, dysponuje
informacjami, o ktérych mowa na wstepie

XVIIl. POSTANOWIENIA KONCOWE

1.

Do spraw nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz.U. z 2020 r., poz. 1740 t.j.) oraz ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. —
Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 ze zm.).

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Oferta ztozona w postepowaniu przestaje wigza¢ w przypadku wyboru innej oferty lub zamkniecia
postepowania bez dokonania wyboru Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty oczywistych omytek
pisarskich lub rachunkowych, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce.

Zamowienie realizowane bedzie na podstawie pisemnej umowy zawartej miedzy zamawiajgcym
i Wykonawca.

Wykonawca zabezpiecza we wiasnym zakresie, na wfasny koszt, wszystkie materiaty niezbedne
do realizacji przedmiotu zamodwienia. Oferta winna uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg
zamoOwienia

XIX. ZAtACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Formularz ofertowy.
2. Wzdr umowy.
Sporzadzit: Zatwierdzit:
Beata Boska-Adamczyk
Beata Boska— Elektronicznie podpisany przez
Beata Boska-Adamczyk Ka rolina Elektronicznie podpisany
Adamczyk Data: 2023.08.17 15:24:46 +02'00' B somaa s o
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