Akceptacja wniosku

Poniza instrukcja zawiera opis procedury akceptacji wniosku przez kierownika projektu, opiekuna oraz
kierownika jednostki.
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Akceptacja wniosku przez kierownika projektu

Poprawnie przygotowany wniosek musi zosta¢ zaakceptowany przez kierownika projektu. W przypadku projektow,
ktérych kierownik nie jest pracownikiem WUM (np. studenci) wymagana jest akceptacja opiekuna. Kazdy wniosek musi
rowniez zostac¢ zaakceptowany przez kierownika jednostki w ktérej realizowany bedzie projekt.

Na ponizszym rysunku zaznaczony zostat przycisk Akceptuj wniosek, ktéry musi zosta¢ klikniety przez kierownika
projektu. Na koncu niniejszej instrukcji opisana zostata sytuacja, kiedy wniosek nie moze zostac zaakceptowany z powodu
bfeddow.
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B Moje wnioski Proggotowywanic wiiosku rozpoczyna sie od wybrania wrinsku, ¢ kinm wlylkownik bodzie pracowal. W tym celu nalody kiikngé preyeisk Ustaw jako wniosek edytowany

@ Status wniosku (dostepny na gdrze okna) lub kiikajge ikeng pidra wlidcie Moje wnlosk. Nastepnie nalezy rozwing¢ menu Winlosek edytowany po lewe] stronie - Kikajac na pole Wiiosek
o " edytowany, a nastepnie na trzy kropki™

2 Akceptacja opiekuna
X Akceptacja kierownika jedn. .
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To jest przyktadowy wniosek, klory zostanie zaakceplowany

Po akceptacji wniosku, dokument trafia do opiekuna lub bezposrednio do kierownika jednostki. Kierownik projektu caty
czas ma podglad stanu w ktérym znajduje sie wniosek. W tym celu musi wejs¢ do menu Status wniosku. Rysunek ponizej.
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¥ Akceptaca kierownika jedn

Na ponizszym rysunku wida¢ wniosek, ktory oczekuje na zatwierdzenie przez opiekuna.
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_l Informacje

Moje wnioski Tytut: To jest przyktadowy wniosek, ktéry i kee Y

5 Ki jekt:
#  Status wniosku ferownik projekiu
Dyscyplina: nauki medyczne
akceptowany przez:
Whiosek dostepny po kliknieciu na ponizszy link do pliku.

X" Akceptacja opiekuna

2”7 Akceptacja kierownika jedn

Akceptacja przez opiekuna




Opiekun i kierownik jednostki —logowanie do WUM dla Nauki

Dopiero w momencie Akceptacji wniosku przez kierownika projektu, opiekun i kierownik jednostki automatycznie
uzyskujg dostep do WUM dla Nauki — i mogg zalogowac sie do systemu klikajgc w SSL-VPN link WUM dla Nauki (Uwaga!
bez stowa ,rejestracja”!)

&l Centralny Wydruk (wydruk mobilny)

Aplikacija do taczenia plikéw PDF i DOC/DOCX
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Webmail student.wum.edu.pl

Szpilki
Materiaty do nauki anatomii dla studentéw odbywajacych kurs anatomii prawidtowej
w Zakladzie Anatomii Prawidtowej i Klinicznej

Ankieta Studencka 2019/2020

Akceptacja przez opiekuna

Akceptacja przez opiekuna wymaga wybrania w menu pozycji Akceptacja opiekuna i wniosku, ktéry zostanie
zaakceptowany. Rysunek ponizej.
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Akceptacja opiekuna To jest przykladowy wniosek, ktory zostanie zaakceptowany
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Po wskazaniu wniosku, opiekun wybiera decyzje (np. Wniosek zaakceptowany) oraz klika przycisk Przeslij dalej. W tym
momencie wniosek trafia do akceptacji przez kierownika jednostki. Na ponizszym rysunku zaznaczone zostaty m.in. pole
Decyzja oraz przycisk Przeslij dalej.

Akceptacja przez kierownika jednostki jest wymagana zawsze, nawet jezeli jest kierownikiem projektu lub zaakceptowat
whniosek jako Opiekun.

B Kol Akceptacja opiekuna
1 Informaie
Moje wnioski Tytuk: To jest przyktadowy wniosek, ktory zostanie zaakceptowany

[ v Kierownik projektu:
B Sk Dyscyplina: nauki medyczne

Akceptacja opiekuna Whiosek dostepny po kliknigciu na ponizszy link do pliku.

2 Akcept acja kierownika jedn To jest przyktadowy wniosek ktéry zostanie zaakcep-159520899972090.pdf

Opiekun projektu: Dr |
Jednostka opiekuna projektu: Katedra i Klinika

W tym miejscu nalezy wybra¢ decyzje dotyczaca wniosku, a nastepnie kliknac przycisk Przeslij dalej.
Akceptacja wniosku spowoduje ztozenie wniosku.
Odrzucenie wniosku spowoduje cofniecie wniosku do wnioskodawcy (kierownika projektu)

Whiosek zaakceptowany >
Brak decyzji

Whiosek zaakceptowany

Whiosek odrzucony i cofniety do wnioskodawcy




Akceptacja kierownika jednostki

Akceptacja przez kierownika jednostki wymaga wybrania w menu pozycji Akceptacja kierownika jedn. i wniosku, ktéry
zostanie zaakceptowany. Rysunek ponizej.
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To jest przyktadowy wniosek, ktéry zostanie zaakceptowany
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Po wskazaniu wniosku, kierownik jednostki wybiera decyzje (np. Wniosek zaakceptowany) oraz klika przycisk Przeslij
dalej. Na ponizszym rysunku zaznaczone zostaty m.in. pole Decyzja oraz przycisk Przeslij dalej.
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B KONKURSY 2021 ceptacja kierownika G
[ZJ Informacje
Moje wnioski Tytut: To jest przyktadowy wniosek, ktory zostanie zaakceptowany
P . Kierownik projektu:
@ status wiosku Dyscyplina: nauki medyezne
2° Akceptacja opiekuna Whiosek dostepny po kliknigciu na ponizszy link do pliku.
Akceptacja kierownika jedn. To jest przyktadowy wniosek ktory zostanie zaakcep-159527466975485 pdf
Jednostka w ktorej realizowany bedzie projekt: _
Kierownik jednostki w ktérej realizowany bedzie projekt: Prof. dr hab.
W tym miegjscu nalezy wybra¢ decyzje dotyczaca wniosku, a nastepnie kliknac przycisk Przeslij dalej.
Akceptacja wniosku spowoduje zlozenie wniosku.
Odrzucenie wniosku spowoduje cofnigcie wniosku do wnioskodawcy (kierownika projektu).
DECYZJA:
Whiosek zaakceptowany =
Brak decyzji

Whniosek zaakceptowany

Whiosek odrzucony i cofnigty do wnioskodawcy

Whniosek po zaakceptowaniu przez kierownika jednostki trafia do STN WUM (mini-granty studenckie) lub bezposrednio
do Dziatu Nauki WUM (pozostate rodzaje projektow). W tym momencie wniosek jest ztozony. Na ponizszym rysunku
pokazany jest status wniosku ztozonego w STN WUM (podglad kierownika projektu).
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X° Akceptacja kierownika jedn.



Whniosek z btedami

System w czasie akceptacji czesciowo weryfikuje wniosek i jezeli dokument zawiera btedy, nie pozwala go zaakceptowac.
Szczegdtowy podglad bteddw dostepny jest po weisnieciu ikony walidacji [ zaznaczonej na ponizszym rysunku.
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| Informacje

@ Status wniosku

2 Akceptacja opiekuna

Praygotowywanie wniosku rozpoczyna sig od wybrania wniosku, z ktérym uZytkownik bedzie pracowat. W tym celu nalezy Kiiknac
przycisk Ustaw Jako wnlosek edytowany (dostepny na gorze okna) lub klikajac ikong pi6ra w liscie Moje wnloski. Nastepnie nalezy
rozwina menu Wniosek edytowany po lewej stronie - klikajac na pole Wiiosek edytowany, a nastepnie na ,trzy kropki”.

2* Akceptacja kierownika jedn.

Whiosek, ktory nie przeszedt walidacji

Podglad wyniku walidacji dostepny jest réwniez z poziomu listy wnioskow. Rysunek z zaznaczong ikong ponize;j.
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Na ponizszym rysunku pokazany jest wynik walidacji. W celu sprawdzenia szczegdtow — np. w grupie Zespét — nalezy
przejé¢ do edycji wniosku, do pozycji Zespét i sprawdzié szczegdty klikajac w ikone walidacji [ przy poszczegdinych
osobach.

Walidacja
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@ 1 Kierownik projektu nie jest zatrudniony w WUM - wymagane jest wskazanie opiekuna

-] 2 Brak kierownika jednostki w ktorej realizowany bedzie projekt

-] 3 Nalezy wybra¢ przynajmniej jeden obszar technologiczny lub tylko opcje ‘Nie dotyczy

-] 4 Nie podano dyscypliny GUS

@ 5  Niewypetniono pola: 1. Czy do prowadzenia badania potrzebna jest zgoda whasciwej komisji?'

) 5 Nie wypetniono pola: ‘2. Badanie bedzie realizowane w ramach juz uzyskanej zgody Komisji
Bioetycznej?"

P ;. Niewypeiniono pola: 3. Zgoda Komisi Bioetycanej zostanie przedstawiona niezwlocznie po
akeeptacji projektu, przed rozpoczeciem realizacji?'

-] 8 Nie wypetniono pola: ‘4. Realizacja badania winna byc objeta ubezpieczeniem?'

-] 9 Brak harmonogramu (nie wprowadzono zadnego zadania)

-] 10 Bfad w grupie Zespot'

Ostrzezenie w grupie ‘Opis szczegélowy'

Ostrzezenie w grupie 'Efekty projektu’

i 13 Ostrzezenie w grupie ‘Kosztorys'

Blad! Wprowadzone dane sg bledne i nie bgda mogty zostac zatwierdzone!




