Instrukcja

W dokumencie przedstawione zostaty podstawowe informacje o Systemie WUM dla Nauki (WUMdN).
Preferowana przegladarka to Chrome.

Logowanie do systemu
Pierwszym etapem jest rejestracja w systemie ,WUM dla Nauki — rejestracja”. Na podstawie podanych
danych wnioskodawca uzyskuje dostep do konkurséw, w ktdrych moze by¢ beneficjentem.

[ WUM dla Nauki - rejestracja =

Sie¢ wewnetrzna

W przypadku pracy w sieci wewnetrznej WUM do systemu WUMdAN mozna zalogowac sie
bezposrednio przy pomocy linku: https://wumdn.wum.edu.pl.

Zalecamy korzystanie z systemu z komputeréw w WUM.

SSL-VPN

W  przypadku pracy spoza sieci WUM nalezy zalogowaé sie poprzez portal SSL-VPN
(https://ssl.wum.edu.pl/), nastepnie otwieramy system WUM dla Nauki, rysunek ponizej.

WUM dla Nauki 0

Po zalogowaniu do systemu po prawej stronie widoczny jest panel nawigacyjny (widoczne pola
zalezg od uprawnien):

¥ KOMKURSY 2022 T« Wybbr rodzaju projektu

0 n"c:urmac_ie <« Instrukcje, komunikaty

K Moje wnioski < Utworzone wnioski (przed wystaniem do akceptacji)
J;&" Status wniosku <« Status wniosku (po wystaniu do akceptacji)
WwWn GEEk Ecllru'tcv;an'.‘; T 4— EdyCJa tworzonego whniosku
- Akceptacia opiekuna Pole widoczne wytgcznie u opiekunéw projektéw — wnioski
! teplada opie N wvstane przez doktorantéw/studentéw do akceptacii
b § Akceptacia kierownika jedn. <«——— Pole widoczne wytacznie u kierownikéw jednostek —
proiektv wvstane przez wnioskodawcow do
% Akceptagja cztonkostwa SKN <« Pole widoczne wytacznie u opiekunéw SKN — akceptacja

cztonkostwa studenta w SKN (na etapie tworzenia wniosku)



Nowy wniosek

Przygotowanie wniosku rozpoczyna sie w oknie konkursu ,,KONKURSY 2022”. Konkursy dostepne sg
dla osdb, ktdre zarejestrowaty sie wczesniej w systemie rejestracyjnym ,WUM dla Nauki — rejestracja”.
Jezeli konkurs oznaczony jest kolorem czerwonym — tzn. ze uzytkownik nie moze w nim aplikowac. Na

ponizszym rysunku zalogowany uzytkownik moze ztozy¢ wniosek o ,,Projekt Mtodego Badacza”, ,,Grant
Wewnetrzny” oraz minigrant studencki.

Konkurs
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Granty WEWNETRZNE

»Granty wewngtrzne” przeznaczone sa dla pracownikéw WUM, spetniajacych okreélone kryteria zalezne od dyscypliny naukowej.
Maksymalne finansowanie Projektu wewngtrznego nie moze przekroczyé 50 000 PLN.

Mini-granty studenckie

Do zlozenia projektu w konkursie ,Mini-grantéw studenckich” uprawnieni sa studenci
Maksymalne finansowanie Mini-grantu studenckiego nie moze przekroczyc 8 000 PLN

Uniwersytetu Medycznego, kazdego roku studiw, bedacy Czfonkami K6t Naukowych WUM.
Projekty MtODEGO BADACZA

JProjekty MLODEGO BADACZA” przeznaczone sq dla pracownikow WUM, ktdrzy na dzien zlozenia wniosku nie maja ukoriczonych 35 lat, posiadajq tytut magistra lub stopien doktora oraz doktorantow, w tym studentow szkofy doktorskie] WUM.
Maksymalne finansowanie Projektu MEODEGO BADACZA nie moze przekroczyc 20 000 PLN,

ROZMIAR STRONY |20 ~

Ponizej przedstawiony zostat przyktad sktadania wniosku o projekt Mfodego Badacza. Po wybraniu
dyscypliny nalezy wcisna¢ przycisk Utwdérz wniosek. Nie jest to tozsame ze ztozeniem wniosku, ktére
bedzie mozliwe po wypetnieniu wszystkich niezbednych pdl dokumentu.

Konkurs

Projekty MtODEGO BADACZA s

Projekty MEODEGO BADACZA /

Do zlotenia projektu w konkursie ,Miodego badacza”:
a) uprawniony jest
i) pracownik WUM, ktéry
(1) wg. stanu na dzien Hiozenia wniosku wyrazil zgods na zaliczenie da liczby N,
(2) we. stanu na dzies dazenia wniosku nie ma ukoficzonege 35 roku ycia; okres ten wydluza sig o okresy preebywania na urlopie macierzyfiskim, urlopie na warunkach urlopu macierzyfiskiego, urlopie ojcowskim, urlopie rodzicielskim lub urlopie wychowawczym,
(3) posiada tytul magistra lub réwnowazny lub stopier doktors,

i) doktorant, w tym student szkoly doktarskiej prowadzone] przez WUM;

) nie jest uprawniona osoba, kidra wg. stanu na dzies ozenia wniosku

i) jest Kizrownikiem projektu wWUuM, 2e frédel 2
projektu wewnstrznego, okreslona w § 1, pkt.§) b); nie dotyczy

veh, o budzecie (zgodnie z umowa o dofinansowanie) w roku przystapienia do konkursu ,Miodege Badacza” prazkraczajacym 3 x kwote mozliwega do uzyskania definansowania
6w projekt 2e Srodkéw

do konkursu projektow miodego badacza w ostatnim roku realizacyi projektu zewnetrznege,
ii) - posiada stopier doktora habilitowanega lub tytul profesora,

iii) ma wszczste postepowanie habilitacyjne w WUM lub poza WUM.

W celu zatozenia wniosku nalezy wybra¢ dyscypling naukowia, a nastepnie Klikna¢ prycisk Utwérz wniosek (na g6rze ekranu). Wniosek pojawi sie w liscie Moje Wiioski v menu: KONKURSY 2021 Menu mozna rozwinaé Klikajac w ,trzy kropki” po pravie; stronie etyiiety KONKURSY 2021

Dalsza edycia wniosku bedzie mozliwa po kliknieciu we wniosek w liscie Moje wnioski.

N/A - &

nauki farmaceutyczne
nauld medycne

nauki o zdrowiu

Po utworzeniu wniosek bedzie dostepny w menu Moje wnioski.

Whiosek

TY¥TUL PROJEKTU TYP WNIOSKU KIERGWNIK PROJEKTU DYSCYPLN

2 A | Nowy wniosek. Miody badacz

- ROZMIAR STRONY |20 ~



Whiosek edytowany
Rozpoczecie pracy z wnioskiem wymaga oznaczenia dokumentu, jako Wniosku edytowanego, klikajac
na ikone pidra, zaznaczong na ponizszym rysunku.

F KONKURSY 2022 -+ Whniosek

0 Informage
m o |

o status wniosku Z | £ | Nowywniosek..

Y Wniosek edytowany see -

T Zespot

Po znaczeniu wniosku, jako aktualnie edytowany pojawi sie dodatkowe menu — w zaleznosci od typu
konkursu oraz wybranej dyscypliny. Rysunek ponizej.
' KONKURSY 2022
o Informacgje
B noje wnioski

& status wniosku

B Whniosek edytowany

T Zespdt

B syntentyczny opis

= Szczegolowy opis projektu
€ Harmonogram badan

I? Efekty projektu

[L] Literatura dot. problemu

& Kosztorys projektu

"

* Publikagje naukowe

& Dodatkowe zataczniki

\% Praca zespolowa /

T Akceptacja opiekuna

& Akceptacia kierownika jedn.



Dane podstawowe

Podstawowe informacje nalezy wprowadzi¢ wybierajgc w menu pozycje Wniosek edytowany.

Nowy wniosek

Uwaga! Wprowadzajac dane, szczegdlnie za posrednictwem SSL-VPN, nalezy czesto zapisywac wniosek
przy pomocy przycisku Save/Zapisz oznaczonego na powyzszym rysunku. W przypadku probleméw
konieczne jest odswiezenie okna przegladarki.

Wyszukiwanie danych
Na ponizszym przykfadzie zaprezentowano wprowadzanie Dyscypliny GUS. Na poczatku nalezy wybraé
przycisk lupy.

Lo

Nastepnie nalezy wprowadzi¢ fragment nazwy (ewentualnie pozostawic¢ pole puste) i wcisngé Enter
lub ikone Lupy. Po pojawieniu sie listy, trzeba zaznaczy¢ wybrang pozycje i klikngé przycisk Ok. Rysunek
ponizej.

Dyscyplina GUS

med e

NAZWA

Medycyna kliniczna -> Urologia i nefrologia

Medycyna kliniczna -> Ukfad oddechowy

Medycyna kliniczna -> Serce i uklad sercowo-naczyniowy

Medycyna ogdlna -> Chemia medyczna

Biotechnologia medyczna -> Biomateriaty (zwiazane z implantami, urzadzeniami,

czujnikami medycznymi)

Anuluj



Zespot
Na przyktadzie zespotu zaprezentowane zostanie dodawanie nowych pozycji w dokumencie. W tym
celu nalezy wybraé¢ Wniosek edytowany oraz wybrac z nawigacji Zespét. Kierownik zespotu dodawany

jest automatycznie i nie mozna go usungc. Kolejny etap to wybranie przycisku Nowy (New). Rysunek
ponizej.

KONKURSY 2022 = Osoba w zespole —P  Nowy o

© informagje

' Moje wnioski

& Stotus wniosku ¢ [ 1 Kierownik projektu

) Whiosek edytowany y 20

B it ot

W oknie Osoba w zespole trzeba wybrac typ osoby. Nastepnie pozycje nalezy zapisac. Kazdy student
WUM wymaga akceptacji Opiekuna SKN (po dodaniu cztonka zespotu pojawia sie automatycznie na
koncie opiekuna SKN w zaktadce ,, Akceptacja cztonkostwa SKN”.

Osoba w zespole Nowy Zapiszi Zamknij |+

LP:

5 -
TYP:

N/A MR

N/A

Doktorant

Emerytowany pracownik WUM

Pracownik WUM

Student

Wykonawca

Generowanie wydruku testowego
W trakcie tworzenia wniosku mozliwe jest wygenerowanie wydruku testowego w formacie pdf.

KONKURSY 2022 v | IIOSEE el Wydljj do akcepta ']

Generuj wydru
@ Informacje
I Moje wnioski

4 Status wniosku

B Wniosek edytowany e

Walidacja

System nie wymusza wprowadzania wszystkich danych, jednak przed wystaniem wniosku do dalszego
procesowania przeprowadzony zostanie proces wstepnej weryfikacji formalnej. Szczegétowy opis
dotyczacy walidacji znajduje sie w instrukcji ,, Walidacja, punktacja, zatgczniki, wydruk — Instrukcja”.

KONKURSY 2022 e | MimIOSEE Zapisz 2

@2 Wyslij do akeeptac
@ Informacje
I Moje wnioski

o Status wniosku

B Whniosek edytowany e

I
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Generuj wydruk testowy



Praca zespotowa nad wnioskiem
System umozliwia wspéttworzenie wniosku przez kilka oséb. Szczegétowy opis znajduje sie w instrukcji
,Praca zespotowa — instrukcja”.

Woystanie wniosku do akceptacji
Jezeli wniosek wypetniony jest prawidtowo, a opiekunowie SKN potwierdzili cztonkostwo w SKN
studentdw bedacych cztonkami zespotu, to wniosek mozna wysta¢ do akceptacji.

KONKURSY 2022 Zapisz 2 Wyslij do akcepta o

@ Informacje
W przypadku studentéw i doktorantéw wniosek przekazywany jest do Opiekuna, a po akceptacji
Opiekuna do Kierownika jednostki. W przypadku, gdy wnioskodawcy jest pracownik WUM wniosek
przekazywany jest do kierownika jednostki.
Zaakceptowany wniosek znika z listy Moje wnioski, a kierownik projektu ma podglad stanu dokumentu
w menu Status wniosku.
Szczegbtowy opis znajduje sie w instrukcji ,,Akceptacja wniosku - instrukcja”.

WAZNE
Dopiero akceptacja wniosku przez kierownika jednostki
oznacza skuteczne ztozenie wniosku w konkursie



