Formularz ,Karta zamkniecia projektu”

Zat. nr 13 do Regulaminu Realizacji Projektéw w Warszawskim Uniwersytecie Medycznym

(Zarzadzenie Rektora nr 50/2018 z dnia 29.05.2018 r.)

Nazwa Projektu

Symbol Projektu

Nazwa Programu

Imie i Nazwisko Kierownika

Imie i Nazwisko Administratora

Okres trwatos$ci Projektu

Wartosc¢ projektu

Kwota Wydatkéw
Kwalifikowanych

Kwota zwrotu niewykorzystanych
srodkow i data zwrotu

Nr Umowy i ostatni obowigzujgcy
ANEKS (data PODPISU)

LP

Pytanie

TAK

NIE

N/D

Uwagi/Uzasadnienie

1.

Dokumentacja dotyczaca
realizacji projektu

1.1

Czy dokumentacja dotyczgca
projektu zostata przygotowana
do archiwizacji w sposob
zapewniajgcy dostepnosé,
poufnos¢ i bezpieczenstwo oraz
wiasciwg Sciezke audytu ?

1.2

Czy archiwizacjg objeto komplet
dokumentéw projektowych ?
(przygotowanie pisma z
informacjag do dziatow
posiadajgcych dokumentacje
projektowg)

1.3

Czy prawidtowo (zgodnie
zapisami Programu /umowy o
dofinansowanie) oznaczono na
dokumentach okres
archiwizacji? Prosze wpisa¢ w
Uwagach date kohAcowg terminu
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archiwizacji.

1.4

Czy projekt zrealizowano
zgodnie z harmonogramem?

15

Czy zostaty osiggniete zatozone
we wniosku o dofinansowanie
wskazniki, produkty i rezultaty?
Prosze w Uwagach wymienic
wskazniki, produkty, rezultaty
projektu

1.6

Czy poinformowano Kwesture o
koniecznosci wprowadzenia do
ewidencji ksiegowej zakupionej
w projekcie aparatury naukowo-
badawczej

17

Czy poinformowano Kwesture o
koniecznosci archiwizacji
dokumentacji projektowej do
daty wskazanej w punkcie 1.3?

Kwalifikowalnosé¢ wydatkow
dotyczacych personelu
projektu

2.1

Czy dokumentacja zawiera
informacje uzasadniajacg wyboér
oséb wchodzgcych w skiad
personelu projektu (np.
udokumentowanie procesu
rekrutacji), umowy o prace opisy
stanowisk, zakresy
obowigzkow?

2.2

Czy dokumentacja projektowa
zawiera kopie kart czasu pracy?

2.3

Czy wysokos¢ wynagrodzeh
personelu odpowiada stawkom
stosowanym u beneficjenta/
stawkom z umowy projektowej?
w przypadku stosowania
odmiennych stawek, prosze
zamiescic odpowiednie
dokumenty (zarzadzenia)
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zezwalajgce na stosowanie
stawek odmiennych.

2.4

Czy wydatki poniesione na
wynagrodzenia personelu sg
zgodne przepisami
krajowymi/wytycznymi

programu? W przypadku
zwolnienia od Pdof prosze
zamiesci¢c w  dokumentacji
projektowej Interpretacje
indywidualng z Izby Skarbowej

2.5

Czy kazda osoba zatrudniona w
projekcie wspoétfinansowanym z
funduszy europejskich
podpisata oswiadczenie ?
(dotyczgce nie przekroczenia
276 h miesiecznie ze wszystkich
aktywnosci zawodowych tej
osoby w tym realizacje
wszystkich projektow
finansowanych z funduszy
europejskich oraz dziatan
finansowanych z innych zrodet,
w tym Srodkoéw witasnych
beneficjenta i innych
podmiotéw,)

Rozliczenia finansowe

Czy wszystkie oryginalne
dowody ksiegowe zostaty
zgromadzone do archiwizacji w
Kwesturze ? Prosze uzyskaé
potwierdzenie z Kwestury.

3.2

Czy  wszystkie  dokumenty
ksiegowe zostaly prawidtowo
opisane?

3.3

Czy dla wszystkich wydatkow
posiadamy dowody zaptaty?

3.4

Czy posiadamy  wszystkie
protokoty odbioru dla ustug,
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towaréw i Srodkéw trwatych?

3.5

Czy catkowita wartos¢
wydatkow kwalifikowanych
ujetych w raporcie koncowym
zostata uzgodniona z Kwesturg?

3.6

Czy w projekcie wygenerowano
przychod? (inny niz odsetki)

3.7

Czy przychdéd projektu zostat
wiasciwie rozliczony zgodnie z
warunkami umowy 0
dofinansowanie?

3.8

Czy podatek VAT byt odliczany
w 100% w projekcie ?

3.9

Czy podatek VAT byt
kwalifikowany w 100% w
projekcie?

Czy podatek VAT byt rozliczany

w projekcie wg:

— wskaznika proporcji

— prewskaznika proporcji

— prewskaznika proporcji i
wskaznika proporc;ji?

3.11

Czy dokumentacja projektowa
zawiera Oswiadczenie o]
kwalifikowalnosci podatku VAT
w projekcie?

3.12

Czy dla kosztow
posrednich/ogdinych w
projekcie rozliczanych ryczattem
zostata opracowana
metodologia liczenia tych
kosztéw i czy znajduje sie w
archiwizowanej dokumentaciji?

3.13

Czy poinformowano Kwesture o
koniecznosci zamkniecia
rachunku bankowego projektu?

Stosowanie ustawy Prawo
Zamoéwien Publicznych
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4.1

Czy dla zamdwieh ponizej progu
ustawowego zastosowano tryb
zgodny z Regulaminem
udzielania zaméwien
publicznych bez stosowania
ustawy PZP WUM lub
okreslony w  dokumentacji
programu Czy znajdujg sie w
archiwizowanej dokumentaciji.

4.2

Czy poinformowano Dziat
Zamowien Publicznych/ Dziat
Logistyki o] obowigzku
archiwizacji dokumentacji do
daty wskazanej w punkcie 1.3?

Dane osobowe

Czy kompletne dane zostaty
umieszczone w odpowiednim
systemie informatycznym
dedykowanym do obstugi
programu ?

5.2

Czy poinformowano —Dziat Kadr
i Dzial Ptac o obowigzku
archiwizacji danych osobowych
do daty wskazanej w punkcie
1.3?

Dziatania promocyjne

Czy prawidtowo oznaczono
sprzet zakupiony ze s$rodkéw
projektu?

6.2

Czy dokumentacja projektu
zostata prawidtowo oznakowana
znakami graficznymi,
charakterystycznymi dla
programu?

6.3

Czy  zamieszczono  tablice
informacyjng projektu (tablice
pamigtkowg)?
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Opracowat:
pracownik Dziatu Kompetencyjnego

/data, podpis i piecze¢/



