1)

REGULAMIN

konkursu ,,Projektéow WEWNETRZNYCH”
finansowanych ze $rodkéw subwencji uzyskanej przez WUM przeznaczonych na nauke

Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin okresla zasady i tryb przyznawania srodkéw finansowych na prowadzenie badan
naukowych i prac rozwojowych zwanych dalej ,,Projektami WEWNETRZNYMI".

Do udziatu w konkursie uprawniony jest pracownik WUM, ktéry wg. stanu na dzien ztozenia
whiosku wyrazit zgode na zaliczenie do liczby N.

Do udziatu w konkursie w ramach danej dyscypliny nie jest uprawniona osoba, ktdra wg. stanu na
dzien ztozenia wniosku jest kierownikiem projektu realizowanego w WUM, finansowanego ze
zrédet zewnetrznych:

a) Nauki medyczne - o budzecie* w roku przystgpienia do konkursu projektéw wewnetrznych
przekraczajacym 3 x kwote mozliwego do uzyskania dofinansowania projektu wewnetrznego,
okreslong w § 1, pkt. 4;

*zgodnie z umowag o dofinansowanie;

Powyisze wykluczenie nie dotyczy kierownikdéw projektéw finansowanych ze s$rodkéw
zewnetrznych przystepujgcych do konkursu projektow wewnetrznych w ostatnim roku
realizacji projektu zewnetrznego.

b) Nauki o zdrowiu — bez wzgledu na kwote dofinansowania;

c) Nauki farmaceutyczne — o tematyce zbieznej z tematyka projektu wewnetrznego.
Maksymalne finansowanie Projektu wewnetrznego nie przekroczy 50 000 PLN.
Projekty moga by¢ realizowane wyfacznie w nizej wymienionych dyscyplinach:

a) Nauki medyczne,

b) Nauki farmaceutyczne,

c) Nauki o zdrowiu.

Warunki udziatu w konkursie

§2.

Pracownik uprawniony do udziatu w konkursie zgodnie zapisami § 1, ust. 2 i 3 moze:
a) ztozy¢ w danym roku wytacznie jeden wniosek;

b) wzig¢ udziat w wiecej niz jednym konkursie, nie czesciej jednak niz raz na dwa lata oraz
z zastrzezeniem § 5, ust. 10.

c) kierowac w tym samym okresie tylko jednym projektem finansowanym ze srodkéw WUM.
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2)
3)

4)

5)

6)

8)

9)

Whiosek sktada pracownik, zwany dalej , Kierownikiem projektu".

Kierownik projektu sktada wniosek za zgodg Kierownika jednostki, w ktdrej projekt bedzie
realizowany.

Projekt moze by¢ realizowany samodzielnie przez , Kierownika projektu” lub zespot badawczy,
ktérego liderem jest ,Kierownik projektu”. Kryteria okreslone w § 1 dotyczg ,Kierownika
projektu”, kryteria te nie dotyczg pozostatych cztonkéw zespotu badawczego.

Whiosek powinien by¢ opracowany na formularzu stanowigcym zatgcznik Nr 1 do Regulaminu
oraz podpisany przez Kierownika projektu i Kierownika jednostki, w ktorej bedzie realizowany.

Whiosek powinien zawiera¢ w szczegolnosci:

a) tytuf,

b) dyscypline naukowsg, w ktérej realizowany bedzie projekt,
c) obszar technologiczny,

d) dane kierownika projektu oraz zespotu badawczego,

e) identyfikacje jednostki, w ktorej projekt bedzie realizowany,
f) streszczenie,

g) opis projektu uwzgledniajacy cel oraz planowane efekty,
h) harmonogram z podziatem na lata kalendarzowe,

i) informacje nt. spotkan krajowych i zagranicznych,

j) planowane formy zakonczenia / rezultaty badan,

k) wykaz literatury,

I) kosztorys wraz z uzasadnieniem,

m) ankiete okreslajgcg charakter projektu,

n) Dorobek naukowy kierownika projektu.

o) Oswiadczenie w sprawie przetwarzania danych.

Kosztorys Projektu moze zawieraé¢ wyfacznie koszty uzasadnione. Koszty uzasadnione to koszty
bezposrednio zwigzane z realizowanym projektem a w tym:

a) zakup odczynnikéw, materiatow i drobnego sprzetu,

b) zakup lub wytworzenie aparatury naukowo-badawczej,
c) zakup ustug wewnetrznych i zewnetrznych,

d) koszty wspodtpracy krajowej i zagranicznej,

e) wynagrodzenie dla 0sdb nie zatrudnionych w WUM.

Udziat procentowy wspdtpracy krajowej i zagranicznej [7)d)] oraz wynagrodzenia dla osdb
niezatrudnionych w WUM [7)e)] nie moze przekroczy¢ 50 % budzetu.

We whniosku nalezy okresli¢ charakter projektu w tym zakres wspdtpracy z osrodkiem leczniczym.
W przypadku stwierdzenia koniecznosci uzyskania opinii komisji bioetycznej i/lub podpisanie
porozumienia ze Szpitalem i/lub zastosowania przepiséw wtasciwych dla niekomercyjnych badan
klinicznych Kierownik Projektu dostarcza wtasciwe dokumenty niezwtocznie po ich uzyskaniu, nie
pdzniej niz przed rozpoczeciem realizacji projektu. Udostepnienie srodkdw na realizacje projektu
nastepuje po ztozeniu ww. dokumentow.
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10) Whnioski sktada sie w Dziale Nauki do dnia zamkniecia konkursu podanego w ogtoszeniu
konkursu. Wnioski sktada sie w formie papierowej oraz w formie elektronicznej.

Tryb rozpatrywania wnioskow

§3.

1. Kontrole formalng wnioskéw prowadzi Dziat Nauki. Arkusz kontroli formalnej stanowi zatacznik
nr 2 do Regulaminu.

2. Dziat Nauki opiniuje wnioski pod wzgledem formalnym w ciggu 3 dni roboczych od dnia uptywu
terminu sktadania wnioskow.

3. W przypadku stwierdzenia brakéw Dziat Nauki kieruje do wnioskodawczy wezwanie do
uzupetnienia brakéw. Wniosek nalezy uzupetni¢ w ciggu 3 dni roboczych od dnia wezwania do
przekazanego przez Dziat Nauki.

4. Ocene jakosciowg prowadzi Komisja powotana przez Rade dyscypliny naukowej. Radg wtasciwag
dla wniosku jest Rada dyscypliny wskazanej przez wnioskodawce w pkt. 2 wniosku.

5. Ocena jakosciowa prowadzona jest zgodnie z Kartg oceny projektu stanowigcg zatgcznik nr 3 do
Regulaminu. Kazda Rada Dyscypliny okresla kryteria oceny oraz publikuje je na stronie Rady nie
pdzniej niz na 4 tygodnie przed uptywem terminu zgtaszania wnioskéw.

6. Komisja ustala ranking Projektéw wewnetrznych i przedstawia rekomendacje dotyczace
dofinansowania Przewodniczgcemu Rady Dyscypliny.

7. Decyzje dotyczace przyznania badZz odmowy dofinansowania podejmuje Przewodniczacy Rady
wtasciwej Dyscypliny Naukowej.

8. Decyzje Przewodniczgcych Rad Dyscyplin Naukowych sg ostateczne i nie przystuguje od nich
odwotanie.

9. Decyzja o przyznaniu finansowania lub odrzuceniu wniosku przekazywana jest Kierownikowi
projektu pisemnie. W przypadku odrzucenia wniosku wraz z decyzjg przekazywane jest jej
pisemne uzasadnienie.

Zasady realizacji projektéw wewnetrznych
§ 4.
1. Kierownik projektu jest zobowigzany do:
1) wykonania Projektu zgodnie z wnioskiem;

2) wydatkowania przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem a takze zgodnie z ogdlnymi
przepisami oraz regulacjami obowigzujgcymi w WUM,

3) ztozenia raportéw z realizacji projektu zgodnie z zasadami okreslonymiw § 5,

4) niezwtocznego powiadomienia Przewodniczgcego Rady wtasciwej Dyscypliny o przeszkodach
w realizacji Projektu.

5) podania w publikacjach bedacych wynikiem realizacji Projektu nastepujgcej informacji ,,Prace

wykonano w ramach Projektu, realizowanego w latach od .... do ...., finansowanego ze
srodkéw subwencji przeznaczonej na nauke, uzyskanej przez Warszawski Uniwersytet
Medyczny”.
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10.

11.

12.

1)

2)

Podstawg rozliczenia projektu sg publikacje oryginalne przyjete do druku (DOI lub pisemne
potwierdzenie akceptacji publikacji przez redakcje czasopisma) w okresie 2 lat od zakonczenia
grantu. Za rozliczony uzna¢ nalezy grant, ktérego realizacja zostata udokumentowana:
przynajmniej 1 pracg w czasopiSmie za minimum 100 pkt MNiSzW lub przynajmniej dwoma
pracami w czasopismach za minimum 70 pkt MNiSzW. Kierownik projektu winien by¢ pierwszym
autorem ww. pracy lub prac. Opublikowane prace muszg byé przypisane do dorobku WUM.

Dysponentem srodkéw w rozumieniu regulacji stosowanych w WUM w zakresie wydatkowania
srodkow jest Kierownik projektu.

Zmiany dotyczace zakresu merytorycznego projektu wymagajg akceptacji Przewodniczacego
Rady Dyscypliny Naukowej.

Zmiana Kierownika projektu wymaga akceptacji Przewodniczacego Rady Dyscypliny Naukowe;.
Zmiany w kosztorysie Kierownik projektu wprowadza samodzielnie.

Wdrozenie zmian w zakresie wynagrodzen oraz zakupow $rodkow trwatych/aparatury o wartosci
powyzej 10 000 PLN wymaga wczesniejszego przekazania informacji o planowanych zmianach do
Dziatu Nauki.

Okres realizacji Projektu moze obejmowac 2 lata kalendarzowe, wliczajgc rok, w ktérym zostato
przyznane finansowanie oraz rok po nim nastepujacy.

Dyspozycje dotyczgce wydatkowania srodkdw przyznanych na realizacje Projektu beda
przyjmowane po otrzymaniu przez Kierownika projektu decyzji przyznajacej finansowanie
i otwarciu zrédta finansowania w systemie ksiegowym.

Dyspozycje dotyczgce wydatkowania s$rodkdw przyznanych na realizacje Projektu beda
przyjmowane do 31 pazdziernika roku, w ktérym finansowanie zostato przyznane.

Kierownik projektu zobowigzany jest do udokumentowania poniesionych kosztéw do 30
wrzesnia roku nastepujgcego po roku, w ktérym finansowanie zostato przyznane.

W przypadku utraty przez Kierownika projektu statusu uprawniajgcego go do realizacji projektu
oraz niewskazania nowego Kierownika przez Przewodniczacego Rady Dyscypliny Naukowej
projekt ulega zakoriczeniu.

Raporty

§ 5.

Kierownik projektu sktada raport z realizacji oraz raport koncowy. Raporty opracowywane s3
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

Raporty zawierajg w szczegdlnosci:
a) Tytut projektu
b) Dane Kierownika projektu i zespotu badawczego
c) Syntetyczny opis wykonanych badan oraz osiggnietych rezultatow.
d) Szczegdtowy opis wykonanych badan oraz osiggnietych rezultatéw.
e) Formy upowszechniania w tym:

i) Opublikowane badz przyjete do druku prace;

ii) spotkania krajowe i zagraniczne;
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3)

4)
5)
6)
7)
8)
9)
10

-

f) podpis kierownika projektu;
g) liste publikacji zawierajgcych rezultaty projektu.

Dane finansowe przedstawiane sg w formie wydruku z systemu kontroli finansowe;j
prowadzonego w WUM (Controlling Finansowy).

Raporty z realizacji sktadane sg w ciggu 2 miesiecy od daty zakoriczenia realizacji projektu.
Raport koricowy sktadany jest w ciggu 2 lat od daty zakoriczenia realizacji projektu.

Raporty sktadane sg w formie papierowej oraz w formie elektroniczne;.

Raporty sktadane sg do Dziatu Nauki.

Dziat Nauki przekazuje raporty Przewodniczagcym Rad Dyscyplin wraz z ich podsumowaniem.
Raporty z realizacji projektow przyjmujg Przewodniczacy Rad Dyscyplin.

Nie ztozenie raportéw do Dziatu Nauki zgodnie z wymaganiami niniejszego paragrafu powoduje
wstrzymanie finansowania realizacji Projektu i/lub zawieszenie uprawnien Kierownika projektu
do ubiegania sie o przyznanie srodkéw na realizacje Projektu, zgodnie z niniejszym Regulaminem,
w najblizszych 2 lat w konkursach projektdw finansowanych ze srodkéw subwenciji.

Prawa autorskie
§ 6.
Projekt oraz jego rezultaty stanowig przedmiot prawa autorskiego.

Autorskie prawo osobiste do Projektu i jego rezultatdw przystugujg proporcjonalnie do naktadu
pracy Kierownikowi projektu i ewentualnym Wykonawcom.

Kierownik projektu przekazuje na rzecz WUM wszelkie prawa majgtkowe do projektu bez
dodatkowego wynagrodzenia w zakresie wszystkich pdl eksploatacji.

W razie dokonania wynalazku, wzoru uzytkowego albo wzoru przemystowego bedacego
wynikiem projektu prawo do uzyskania patentu na wynalazek, prawo ochronne na wzér
uzytkowy, jak réwniez prawo do rejestracji wzoru przemystowego przystuguje zgodnie
z Regulaminem zarzadzania wtasnoscig intelektualng WUM.
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Zatacznik nr 1

Konkurs, data

Nr projektu

WNIOSEK
o przyznanie srodkéw na realizacje projektu
WEWNETRZNEGO
Tytut projektu:
. Dyscyplina dziatalnosci naukowej (nalezy zaznaczyé tylko jedng, w przypadku badan

wielodyscyplinarnych nalezy wskazaé dyscypline wiodaca):

Dyscyplina

Zaznacz X" wiasciwe

NAUKI MEDYCZNE

NAUKI FARMACEUTYCZNE

NAUKI O ZDROWIU

. Obszar technologiczny:

Obszar

Zaznacz ,x” witasciwe

Biotechnologia

Nanotechnologia

Inny/nie dotyczy

Dane kierownika projektu, sktad zespotu badawczego:

Lp.

zatrudniajacej stopien/tytut naukowy

Kod i nazwa jednostki Imie i nazwisko, tytut zawodowy;

Funkcja w projekcie

Telefon/adres e-mail

Kierownik projektu

Wykonawca

Wykonawca

7.
8.
9.
10.Wykaz najwazniejszej literatury dotyczacej problematyki badan w powigzaniu z tekstem

. Syntetyczny opis (zwiezte, 5 zdaniowe streszczenie projektu, stuzgce zadaniom promocyjnym)
. Szczegotowy opis projektu (max. 800 stow):

a. cel realizacji zadania (jaki problem naukowy wnioskodawcza podejmuje sie zbadac, co
jest jego istotg, charakterystyka zaktadanego rezultatu),

b. planowane efekty naukowe i praktyczne.

Harmonogram badan z podziatem na lata kalendarzowe.

Udziat w spotkaniach krajowych i zagranicznych.
Planowana forma zakonczenia badan.

opisujgcym projekt.
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11. Kosztorys projektu.

] Wyszczegdlnienia finansowanych Opisii uzasadnlenlfe planowanych wota
- i wspotfinansowanych zakupéw kosztow
1 Odczynniki, materiaty, wyposazenie
o wartosci ponizej 10 000 PLN
Aparatura naukowo-badawcza
2 o wartosci rownej i wiekszej niz
10 000 PLN
3 Ustugi wewnetrzne i obce
4 Spotkania krajowe i zagraniczne
5 Wynagrodzenia (wytgcznie oséb
niezatrudnionych w WUM)
RAZEM
12. Ankieta okreslajgca charakter projektu (pkt. nr 1 obowigzkowy, 2-11 ,jesli dotyczy”).
Lp Pytanie TAK NIE
1. Czy do prowadzenia badania potrzebna jest zgoda komisji bioetycznej?
2. Czy badanie polega na podawaniu pacjentowi jakichkolwiek lekow lub substancji?
3. Czy podawane leki lub substancje sg dostepne na rynku jako produkty lecznicze?
4 Czy badanie polega na pobraniu od pacjenta jakichkolwiek prébek materiatu
' biologicznego?
5 Czy badanie polega na korzystaniu z materiatu biologicznego, ktéry zostat pobrany przy
' innym badaniu diagnostycznym przeprowadzonym przez podmiot leczniczy?
6 Czy badanie polega na korzystaniu z istniejacych wynikéw badan pacjentéw leczonych
’ w podmiocie leczniczym?
7. Czy badanie obarczone jest ryzykiem dla uczestnika badania.
8. Gdzie tj. w jakim podmiocie leczniczym wybierani sg pacjenci uczestniczacy w badaniu?
9 Gdzie tj. w jakim podmiocie leczniczym podawane sg pacjentom leki lub substancje
) podlegajace badaniu?
10 Kto pobiera prébki materiatu biologicznego pacjenta tj. pracownicy, ktérego podmiotu
’ leczniczego?
11 Kto podaje pacjentowi leki lub substancje badane tj. pracownicy, ktérego podmiotu
leczniczego?

W przypadku projektow majgcych charakter eksperymentéw medycznych, wymagajgcych wspétpracy
z podmiotem leczniczym, w szczegdlnosci, w przypadku niesponsorowanych badan klinicznych,
Kierownik projektu dostarcza do Dziatu Nauki dokumenty wtasciwe dla danej procedury niezwtocznie
po akceptacji projektu, nie pdzniej niz przed jego rozpoczeciem. Finansowanie projektu rozpoczyna

sie po

ztozeniu stosownych dokumentow.

13. Dorobek naukowy kierownika projektu.
Nauki medyczne — dokumentacja zwigzana z wnioskami ztozonymi w konkursach
organizowanych przez NCN i NCBR, w tym: wyniki oceny formalnej i merytorycznej oraz

a)

b)

wydane decyzje.

Nauki farmaceutyczne i nauki o zdrowiu — publikacje naukowe kierownika projektu z 5
ostatnich lat dziaftalnosci. Lista prac z zaznaczeniem roli kierownika projektu sporzadzona

z wykorzystaniem bazy WUM.PUBLIKACIE.
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14. Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych). Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6
ust. 1 lit. c), tzn. ze dane osobowe sg niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Warszawski Uniwersytet Medyczny z
siedziba przy ul. Zwirki i Wigury 61, 02-091 Warszawa.

Inspektor Ochrony Danych Uniwersytetu Warszawskiego nadzoruje prawidtowosé
przetwarzania danych osobowych. Kontakt do Inspektora Danych Osobowych WUM: tel.
22-57-20-320; iod@wum.edu.pl

Pani/Pana dane osobowe s3 przetwarzane w celu finansowania, realizacji, rozliczenia,
grantow wewnetrznych przeznaczonych na podniesienie zdolnosci uzyskania
prestizowych miedzynarodowych grantéw badawczych, dofinansowanie dziatalnosci
badawczej prowadzonej przez jednostki WUM we wspodtpracy z jednostkami UW w
ramach mikro grantow.

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres realizacji grantow okreslonych
w pkt.3 a nastepnie zostang zarchiwizowane.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do danych i ich sprostowania, prawo do
ograniczenia przetwarzania, a takze prawo do sprzeciwu.

Podanie danych jest obowigzkowe, w przypadku ich niepodania nie bedzie mogta
Pani/Pan wnioskowa¢ o przyznanie grantu.

Gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
ogolnego rozporzadzenia o ochronie danych ma Pani/Pan prawo wnie$¢ skarge do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Wykonawcy: Kierownik Projektu

Podpis i pieczec

................................. lub czytelnie imie

i nazwisko

Kierownik jednostki
(zaktadu/kliniki, w ktorej
prowadzone bedg badania

Podpis i piecze¢
lub czytelnie imie i nazwisko
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Projekt WEWNETRZNY

Arkusz oceny FORMALNE)J

Zatacznik nr 2

Konkurs

Nr projektu

Tytut projektu

Kierownik projektu

LP Przedmiot oceny Uwagi NIE TAK
1 Beneficjentem jest pracownik uprawniony do udziatu w konkursie
— zaliczony do liczby N w terminie zgtaszania wnioskow

1.1. NAUKI MEDYCZNE - Beneficjent nie jest kierownikiem projektu
realizowanego w WUM, finansowanego ze zrédet zewnetrznych, o
budzecie w roku przystgpienia do konkursu projektéw
wewnetrznych przekraczajagcym 3 x maksymalnego budzetu
projektéow wewnetrznych.

Ograniczenie nie dotyczy ostatniego roku realizacji projektu
zewnetrznego.

1.2. NAUKI FARMACEUTYCZNE — Beneficjent nie jest kierownikiem
projektu realizowanego w WUM, finansowanego ze zrédet
zewnetrznych, o tematyce zbieznej z tematyka projektu
wewnegtrznego.

NA PODSTAWIE OPINII RADY DYSCYPLINY

1.3. NAUKI O ZDROWIU - Beneficjent nie jest kierownikiem projektu

finansowanego ze zrédet zewnetrznych

2 Beneficjent nie jest kierownikiem innego projektu finansowanego
ze srodkéw WUM

3 Whniosek ztozony w terminie

4 Whiosek kompletny (tres¢, zatgczniki, podpisy)

5 Beneficjent ztozyt tylko jeden wniosek w danej edycji konkursu

Whniosek niepoprawny formalnie (przynajmniej 1 NIE)

Komplet TAK, wniosek poprawny formalnie
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Zatgcznik nr 3.

Projekt WEWNETRZNY
Karta oceny JAKOSCIOWE)

Kazda Rada Dyscypliny okresla kryteria aktywnosci naukowej Kierownika Projektu oraz kryteria oceny
wartosci merytorycznej projektu oraz publikuje je na stronie Rady nie pdzniej niz na 4 tygodnie przed
uptywem terminu zgtaszania wnioskéw.

e https://radydyscyplin.wum.edu.pl/nauki-o-zdrowiu
e https://radydyscyplin.wum.edu.pl/nauki-medyczne
e https://radydyscyplin.wum.edu.pl/nauki-farmaceutyczne

PW * 2020-04-02
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Zatgcznik nr 4
RAPORT Z RALIZACII

PROJEKT WEWNETRZNY
NE e,

1. Tytut projektu:

2. Dane kierownika projektu, sktad zespotu badawczego:

Lp. Kod jednostki Imie i nazwisko, tytut zawodowy; Funkcja w projekcie
zatrudniajacej | stopien/tytut naukowy

1 Kierownik projektu

2 Wykonawca

3 Wykonawca

3. Syntetyczny opis wykonanych badan oraz osiggnietych rezultatéw.

4. Szczegbdtowy opis wykonanych badan oraz osiggnietych rezultatéw, w tym, jesli dotyczy,
komentarz dotyczgcy wprowadzonych w trakcie realizacji zmian.

5. Formy upowszechniania:

5.1. Publikacje:

5.2. Spotkania krajowe i zagraniczne:

Kierownik Projektu

Podpis i pieczec lub czytelnie
imie i nazwisko

Akceptacja raportu przez Przewodniczgcego Rady Dyscypliny Naukowej

PW * 2020-04-02
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1. Tytut

RAPORT KONCOWY
PROJEKT WEWNETRZNY

NE e,

projektu:

2. Dane

kierownika projektu:

Kod jednostki
zatrudniajgcej

Imie i nazwisko, tytut zawodowy; stopien/tytut naukowy

Lista prac opublikowanych w ciggu 2 lat od zakonczenia realizacji projektu.

1.
2.

Kierownik Projektu

Akceptacja raportu przez Przewodniczgcego Rady Dyscypliny Naukowej

PW * 2020-04-02
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